
Program aktualizačného vzdelávania 

 

Poskytovateľ vzdelávania: Obec Smižany, Námestie M. Pajdušáka 1341/50, 

05311 Smižany 

IČO: 006 91 721 

Škola: Materská škola, Zelená 773/1, 05311 Smižany 

Názov vzdelávacieho programu: Práca s počítačom 

Druh vzdelávania: aktualizačné vzdelávanie 

Forma vzdelávania: prezenčná 

Rozsah vzdelávania: 10 hodín 

Trvanie vzdelávacieho programu: školský rok 2021/2022 

 

 

Hlavný cieľ:  

Cieľom vzdelávacieho programu je podpora vzdelávania pedagogických zamestnancov za 

účelom zdokonaľovania a rozširovania si zručnosti a znalosti v oblasti počítačovej 

gramotnosti potrebnej na štandardný výkon pedagogickej činnosti. 

 

Špecifické ciele: 

 Chápať základné pojmy, postupy a techniky  používané pri práci s údajmi 

a informáciami v počítačových systémoch. 

 Rozšíriť znalosti pri vytváraní, spracovaní a zverejňovaní dokumentov a  tabuliek  

s využívaním  konkrétnych  nástrojov na prácu s textom a tabuľkami. 

 Zdokonaliť praktické zručnosti využívať možnosti konkrétnych nástrojov a nastavení 

pri práci v grafickom programe. 

 Získať znalosti pre zvládnutie základnej tvorby prezentácie. 

 



 

Obsah a rozsah vzdelávania: 

Téma Dotácia hodín 

 

Základy výpočtovej techniky  

 základné časti a činnosť PC  

 základy obsluhy PC a operačného systému  

 

 

1 

Práca s textovým editorom (Word) 

 vysvetlenie druhov programových nástrojov 

 písanie textu, formátovanie 

 vkladanie tabuliek 

 vkladanie obrázkov 

 ukážka využitia nástrojov spojená s praktickým 

výcvikom  

  

 

 

 

2 

Práca s tabuľkovým editorom (Excel) 

 vytvorenie zošita 

 zadávanie údajov 

 orámovanie buniek 

 podfarbenie buniek 

 vytvorenie jednoduchého vzorca 

 

 

 

 

2 

Práca s grafickým editorom (Skicár) 

 prostredie programu skicár 

 kreslenie objektov 

 vkladanie textu do obrázka 

 vkladanie obrázka, kopírovanie, úprava, efekty 

 

 

2 

Prezentácie 

 zásady tvorby prezentácie, vytvorenie a úprava 

prezentácie  

 animácie a špeciálne efekty pri tvorbe prezentácie  

 časovanie snímok prezentácie  

 spôsoby spustenia prezentácie  

 

 

 

 

3 

Spolu: 10 

 



Profil absolventa: 

Absolvent získa informácie potrebné pri efektívnom využívaní PC, zručnosti pri práci s 

prostredím operačného systému s ohľadom na potreby pedagogickej praxe. 

Absolvent aplikuje nadobudnuté vedomosti a zručnosti vo svojej pedagogickej činnosti. 

 

Zaradenie uchádzačov na vzdelávanie: 

Do vzdelávania bude zaradený každý pedagogický a odborný zamestnanec materskej školy. 

 

 

Spôsob ukončovania a požiadavky na ukončovanie: 

 
 

 na ukončenie aktualizačného vzdelávania je potrebná účasť najmenej 80 % z 

celkového rozsahu programu  vzdelávania  

 poskytovateľ vydá pedagogickému/odbornému zamestnancovi po úspešnom ukončení 

programu aktualizačného vzdelávania osvedčenie o ukončení vzdelávania  

 

 

Garant a personálne zabezpečenie: 

Garant vzdelávacieho programu:  PaedDr. Tatiana Gáborová  

Lektor vzdelávacieho programu:  Mgr. Martina Kenderová 


