Program aktualiza¢ného vzdelavania

Poskytovatel’ vzdelavania: Obec Smizany, Namestie M. Pajdusaka 1341/50,
05311 SmiZany

1CO: 006 91 721

Skola: Materska §kola, Zelend 773/1, 05311 Smizany

Nazov vzdelavacieho programu: Préca s pocitacom

Druh vzdelavania: aktualiza¢né vzdelavanie

Forma vzdelavania: prezencna

Rozsah vzdelavania: 10 hodin

Trvanie vzdelavacieho programu: | skolsky rok 2021/2022

Hlavny ciel’:

Cielom vzdeldvacieho programu je podpora vzdelavania pedagogickych zamestnancov za
ucelom zdokonalovania arozSirovania si zrucnosti a znalosti v oblasti pocitacovej

gramotnosti potrebnej na Standardny vykon pedagogickej ¢innosti.

Specifické ciele:

L)

» Chapat’ zakladné pojmy, postupy a techniky pouzivané pri praci s udajmi

a informéciami v pocitacovych systémoch.

X/
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Rozsirit’ znalosti pri vytvarani, spracovani a zverejnovani dokumentov a tabuliek
s vyuzivanim konkrétnych néstrojov na pracu s textom a tabul’kami.

¢ Zdokonalit’ praktické zru¢nosti vyuzivat’ moznosti konkrétnych nastrojov a nastaveni
pri praci v grafickom programe.

% Ziskat’ znalosti pre zvladnutie zakladnej tvorby prezentacie.




Obsah a rozsah vzdelavania:

Téma

Dotacia hodin

Zaklady vypoctovej techniky

>
>

zakladné ¢asti a ¢innost’ PC

zaklady obsluhy PC a operacného systému

Praca s textovym editorom (Word)

A\

Y V V V

vysvetlenie druhov programovych nastrojov
pisanie textu, formatovanie

vkladanie tabuliek

vkladanie obrazkov

ukaZzka vyuzitia nastrojov spojena s praktickym

vycvikom

Praca s tabulkovym editorom (Excel)

>

YV V V

>

vytvorenie zoSita
zadavanie udajov
oramovanie buniek
podfarbenie buniek

vytvorenie jednoduchého vzorca

Praca s grafickym editorom (Skicar)

>
>
>
>

prostredie programu skicar
kreslenie objektov
vkladanie textu do obrazka

vkladanie obrdzka, kopirovanie, Uiprava, efekty

Prezentacie

>

zasady tvorby prezentacie, vytvorenie a Gprava
prezentacie

animacie a Specialne efekty pri tvorbe prezentacie
Casovanie snimok prezentacie

Spdsoby spustenia prezentacie

Spolu:

10




Profil absolventa:

Absolvent ziska informacie potrebné pri efektivnom vyuZzivani PC, zruénosti pri praci s

prostredim opera¢ného systému s ohl'adom na potreby pedagogickej praxe.

Absolvent aplikuje nadobudnuté vedomosti a zru¢nosti vo svojej pedagogickej ¢innosti.

Zaradenie uchadzacov na vzdelavanie:

Do vzdelavania bude zaradeny kazdy pedagogicky a odborny zamestnanec materskej skoly.

Sposob ukonc¢ovania a poziadavky na ukoncéovanie:

% na ukoncenie aktualizaéného vzdelavania je potrebna ucast’ najmenej 80 % z
celkového rozsahu programu vzdeldvania
% poskytovatel’ vyda pedagogickému/odbornému zamestnancovi po uspe$snom ukonceni

programu aktualizaéného vzdelavania osvedcenie o ukonceni vzdeldvania

Garant a personalne zabezpecenie:

Garant vzdelavacieho programu: PaedDr. Tatiana Gaborova

Lektor vzdelavacieho programu: Mgr. Martina Kenderova



